
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม ่

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

……………………………………… 
ด้วยสถานตีำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ 

ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ใน
การปฏิบัติงานของเจา้หน้าทีต่ำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชนส์ูงสุดในเชงิภารกิจของ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กำหนดจดัทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บ ของกลาง และ
สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สนิ ของราชการและของบริจาคสำหรับ
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้
“สถานีตำรวจ” หมายความวา่ สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครภุัณฑ์ของสถานีตำรวจ ที่มีไว้เพือ่ใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงนิหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานตีำรวจ เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจ โดย

ระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานตีำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่าผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้า

สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจ

ของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เปน็ของกลางเพื่อพิสูจน์ ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่
ราชการ 

“สำนวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้ใดกระทำความผิดตามประมวล
กฎหมายอาญา และกฎหมายอืน่ที่มีโทษทางอาญา ยกเวน้คดีจราจรทางบก 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้ใดขับรถ ในทางโดยประมาทเปน็เหตุ
ให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรอืทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเปน็ความผิดตามพระราชบัญญัติ จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓
(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 

ข้อ ๒ แนวทางการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 
๒.๑ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการลงบัญชีควบคุมทรพัย์สิน ของทาง

ราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ โดยแยกประเภทของทรัพย์สินของทาง ราชการ พร้อม
หลักฐานการรับเขา้บัญชีแล้วเขียนเลขทะเบียนทรัพย์สนิไว้ที่ตัวทรัพย์สินของทางราชการ 

 
๒.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการ 
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๒.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการลงบันทึกข้อมูลทรพัย์สิน ของทาง

ราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ในระบบฐานข้อมูล POLIS 
๒.๓ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม ่รับผิดชอบการเก็บรักษาทรัพย์สนิของทางราชการ 

ในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ให้เป็นระเบียบเรียบร้อยครบถ้วนและถูกต้อง ตรงตามบัญชี 
๒.๔ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับการ 

สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ เป็นผู้รับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกต้องในการบันทึก ข้อมูลบัญชทีรัพย์สนิ
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ 

๒.๕ ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ถือปฏิบัติเก่ียวกับการจัดการ ทรัพย์สิน
ของทางราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ข้อ ๓ แนวทางการเบิกจ่ายทรพัย์สินของทางราชการ 
๓.๑ หัวหน้างานในสังกัดสถานตีำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ที่มีความประสงค์ใช้ทรัพย์สนิของทางราชการ 

เป็นผู้รับผิดชอบการเบิกทรัพย์สนิของทางราชการจากหน่วยงาน 
๓.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับการ 

สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ เป็นผู้รับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอเบิกทรัพย์สินทางราชการ และเสนอผู้กำกับ
การ สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาตการสั่งจา่ยทรัพยส์นิของทาง ราชการ โดยพิจารณา 
ถึงความเหมาะสม ความคุ้มคา่ และความจำเป็นในการปฏิบตัิราชการ 

๓.๓ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการบนัทึกข้อมูลการจ่ายทรัพย์สนิของ
ทางราชการให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง 

๓.๔ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการตรวจนบัและสรุปรายการ รับ-จ่าย 
และจำนวนคงเหลือ รวมถึงมูลคา่คงเหลือของทรัพย์สินของทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัด
เชียงใหม่ ให้ผู้บังคับบัญชาทราบทุกสิ้นปีงบประมาณ 

๓.๕ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับการ 
สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ เป็นผู้รับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกต้องของการเบิกจ่าย การบันทึกบัญช ี
รายการทรัพย์สินของทางราชการ และรายงานสรุปผลเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการ ประจำปีงบประมาณ 

๓.๖ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้รักษาการแทนรับผดิชอบ การ
ตรวจสอบทรัพย์สนิของทางราชการตามรายการในบัญชี และตรวจสอบสภาพทรัพย์สินของทางราชการให้พร้อมใช้งานเสมอเปน็
ประจำทุกเดือน และรายงานให้หัวหน้าสถานทีราบภายใน 7 วนั นับแตว่ันทีไ่ด้ดำเนินการตรวจสอบ 

ข้อ ๔ แนวทางการบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
๔.๑ ให้ผู้เบิกทรัพย์สินของทางราชการ ทำความสะอาด ดูแลรักษาทรัพย์สนิของทางราชการ ที่เบิกไปใช้งานให้

อยู่ในสภาพสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้งานและสามารถใช้งานได้ อย่างมีประสิทธิภาพ 
๔.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการจัดทำแผนซ่อมบำรุงทรัพย์สินของ

ทางราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ตามระยะเวลาที่เหมาะสม 
๔.๓ กรณีที่ทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งาน ชำรุดเสียหายใชการไมไ่ด้ให้ผู้เบิกทรัพย์สินของทางราชการ

แจ้งเจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ เพื่อดำเนินการซ่อมบำรุงโดยเร็ว 
๔.๔ กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งานสูญหายไป ให้ผู้เบิกชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 

ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะที่เบิกไปใช้งาน 
ข้อ ๕ แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
๕.๑ แนวทางการยืม-ใช้รถยนตข์องทางราชการ 

๕.๑.๑ หัวหน้างานในสงักัดสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ ที่มีความประสงค์ใช้รถยนตข์องทาง
ราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยมืรถยนต์ของทางราชการ โดยจดัทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 

๕.๑.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการ 
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๕.๑.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับ

การสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ทำหน้าที่เป็นผู้ให้ยมื โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม รถยนต์ของทาง
ราชการ และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยืม รถยนต์ของทาง
ราชการโดยคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกิจของรัฐ ประกอบการให้ยืมด้วย 

๕.๑.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปนื และยทุธภัณฑ์ของทางราชการแล้ว ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติ ดงันี้ 
(๑) ดำเนนิการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ ที่เก่ียวข้อง 
(๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการในบัญชทีรัพย์สินของทางราชการในความ

ครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ให้ถูกต้องตรงตามความเปน็จริง 
(๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคนืรถยนต์ของทางราชการให้สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นใน

การใช้รถยนต์ของทางราชการทีย่ืมนั้น ทัง้นี้ ระยะเวลาการยืมสงูสุดสำหรับการยืมแต่ละ คราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่
ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดแต่หากมีความจำเปน็อาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๔.๑.๑ มาใช้โดยอนโุลม 

(๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนรถยนต์ของทางราชการที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเปน็
ผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรพัย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแตว่ันครบกำหนด 

๕.๑.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมรถยนต์ของทางราชการแล้ว ให้ผูข้อยืมถือปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ใช้รถยนต์ของทางราชการทีย่ืม เพื่อการปฏิบัติราชการหรือกิจการใด ๆ ที่ เป็นไปเพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ ตามระเบียบทีส่ำนกังานตำรวจแห่งชาติกำหนดเทา่นั้น 
(๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษา รถยนต์ของทางราชการอย่างสมำ่เสมอ เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ

อยู่ในสภาพสมบูรณ์ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้งาน และสามารถใชง้านได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 
(๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏบิัตริาชการแล้ว ผูย้ืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ใน

สถานทีท่ี่กำหนด และดำเนนิการส่งคืนแก่เจ้าหนา้ที่ธุรการเพื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สนิของทาง
ราชการต่อไป 

(๔) กรณีรถยนต์ของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไปให้ผู้ขอยืม
ดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคาใช้จา่ยเอง หรือชดใช้เปน็พัสดปุระเภท ชนิดขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕.๒ แนวทางการยืม-ใช้อาวุธปนื และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ 
๕.๒.๑ ข้าราชการตำรวจในสงักัดสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ถือปฏิบัติเก่ียวกับ อาวุธ 

ยุทธภัณฑ์ในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวดัเชียงใหม่ตามกฎหมายระเบยีบและข้อสั่งการดังตอไปนี้ 
(๑) ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
(๒) หนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด เลขที่ 0008.421/ว 44 ลง วันที่ 30 กันยายน 

2559 เรื่อง กำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบเก่ียวกับการใช้อาวธุปนืของทางราชการ 
(๓) วิทยุในราชการ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดว่นทีสุ่ด เลขที่ 0007.22/4966 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 

2565 
๕.๒.๒ หัวหน้างานในสงักัดสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ ที่มีความประสงค์ใช้อาวุธปนื และ

ยุทธภัณฑ์ของทางราชการ เปน็ผู้รับผิดชอบการยืมอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ โดยจัดทำหลักฐานการยืมเปน็ลาย
ลักษณ์อักษร ตามแบบที่กรมบญัชีกลางหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 

๕.๒.๓ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับ
การสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ทำหน้าที่เป็นผู้ให้ยมื โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม อาวุธปืน และ
ยุทธภัณฑ์ของทางราชการ และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภธูรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ พิจารณา อนุญาต/ ไม่อนุญาต ให้ยืม
อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ โดยคำนงึถึงความมปีระสิทธิภาพ ความคุ้มค่าและเกิดประโยชนส์ูงสุดในเชงิภารกิจของ
รัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

๕.๒.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืม  
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๕.๒.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปนื และยทุธภัณฑ์ของทางราชการแลว ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติ ดงันี้ 

(๑) ดำเนนิการเบิกจ่ายอาวธุปนื และยุทธภัณฑ์ของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืม ตามระเบียบฯ ที่เก่ียวข้อง 
(๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการในบัญชี ทรัพย์สนิของทางราชการ

ในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหมใ่ห้ถูกตองตรงตามความเป็นจริง 
(๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคนือาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ ให้สอดคล้องกับเหตุผล

ความจำเปน็ในการใช้อาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลา การยืม สูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราว
ไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวนัที่ยืม หรือระยะเวลาทีส่ำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเปน็อาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการ ยืมทีค่รอบคลุม ระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๔.๒.๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

(๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนอาวุธปนืและยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยมืไป ผู้
ให้ยืมเป็นผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรัพย์สนิที่ให้ยืมไปคนืภายใน 5 วัน นบัแต่วันครบกำหนด 

(๕) เรียกตรวจสอบ และตรวจนบัอาวุธ ยุทธภัณฑ์ของสถานตีำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ประจำ
สัปดาห์เพื่อ ให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน 

๕.๒.๕ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมอาวุธปนื และยทุธภัณฑ์ของทางราชการแล้ว ให้ผู้ขอยืมถือปฏิบัต ิดังนี้ 
(๑) ใช้อาวุธปนื และยทุธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมเพื่อการปฏบิัติราชการ หรือกิจการใดๆที่เป็นไปเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดเท่านัน้ 
(๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษาอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการ อย่างสม่ำเสมอเพื่อให้อาวุธปืน 

และยุทธภัณฑ์ของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยืดอายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใชง้าน และสามารถใชง้านได้อยา่งมี
ประสิทธิภาพ 

(๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏบิัตริาชการแล้ว ผูย้ืมต้องนำอาวุธปนื และยุทธภัณฑ์ของทางราชการมาเก็บ
รักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด และดำเนนิการส่งคนืแก่เจ้าหนา้ที่ธรุการเพื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สิน
ของทางราชการต่อไป 

(๔) กรณีอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทางราชการที่ยืมเกิดชาํรุดเสียหายใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้
ขอยืมดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจา่ยเอง หรือชดใช้เป็น พัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 

๕.๓ แนวทางการยืม-ใช้ทรัพยส์นิอ่ืน ๆ ของทางราชการ 
๕.๓.๑ หัวหน้างานในสงักัดสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ ที่มีความประสงค์ใชท้รัพย์สนิของทาง

ราชการ เป็นผู้รับผิดชอบการยมืทรัพย์สินของทางราชการ โดยจัดทำหลักฐานการยืมเปน็ลายลกัษณ์อักษร ตามแบบที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 

๕.๓.๒ สารวัตรฝ่ายอำนวยการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับ
การสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ ทำหน้าที่เป็นผู้ให้ยมื โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม ทรัพย์สินของทาง
ราชการและเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ พิจารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยืมทรัพย์สนิของทาง
ราชการ โดยคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

๕.๓.๓ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแลว้ ผู้ให้ยืมถือปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ดำเนนิการเบิกจ่ายทรัพยส์นิของทางราชการให้แก่ผู้ขอยืมตามระเบียบฯ ที่เก่ียวข้อง 
(๒) บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายทรพัย์สินของทางราชการในบัญชีทรัพย์สินของทางราชการในความ

ครอบครองของสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ให้ถูกต้องตรงตามความเปน็จริง 
(๓) ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคนืทรัพย์สนิของทางราชการให้สอดคลองกับเหตุผลความจำเป็นใน

การใช้ทรัพยส์ินของทางราชการที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวนัที่
ยืมหรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมคีวามจำเปน็อาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยนำข้อ ๔.๓.๑ มาใชโ้ดยอนุโลม 

(๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว   
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(๔) เมื่อครบกำหนดยืมแล้ว หากผู้ขอยืมยังไม่ส่งคืนทรัพย์สนิของทางราชการที่ยืมไป ผู้ให้ยืมเป็น

ผู้รับผิดชอบการติดตามทวงทรพัย์สินที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วนั นับแตว่ันครบกำหนด 
๕.๓.๔ เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการแลว้ ให้ผู้ขอยืมถือปฏิบัติดังนี้ 

(๑) ใชท้รัพย์สินของทางราชการที่ยืม เพื่อการปฏิบัติราชการหรือกิจการใด ๆ ที่ เป็นไปเพื่อประโยชน
ของทางราชการ ตามระเบียบทีส่ำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดเท่านั้น 

(๒) ทำความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพย์สินของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้ทรัพย์สินของทาง
ราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยดือายุการใช้งาน พร้อมสำหรับการใช้งาน และสามารถใชง้านได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

(๓) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏบิัตริาชการแล้ว ผูย้ืมต้องนำทรัพยส์ินของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ใน
สถานทีท่ี่กำหนด และดำเนนิการส่งคืนแก่เจ้าหนา้ที่ธุรการเพื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลในบัญชีการเบิกจ่ายทรัพย์สนิของทาง
ราชการต่อไป 

(๔) กรณีทรัพย์สินของทางราชการที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ขอยืม
ดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จา่ยเอง หรือชดใช้เปน็พัสดปุระเภทชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

ข้อ 6 แนวทางการจัดการเกี่ยวกับของบริจาค 
๖.๑ การรับของบริจาคให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มผีู้บริจาคให้

ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวของกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไ่ด้ระบุไวในระเบียบ
ดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนีโ้ดยอนุโลม 

๖.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการดำเนนิการรับบริจาคคำสั่ง 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เลขที ่๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจหน้าที่
การรับผิดชอบ 

๖.๓ ในกรณีที่การบริจาคเงิน หรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที่กำหนด ให้แจ้งกองพลาธิการเพื่อเสนอสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค 

๖.๔ เม่ือได้รับอนุมัติรับบริจาคจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภธูรสารภี จังหวัด
เชียงใหม่ มอบหมายเจา้หน้าที่ธรุการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ รับผิดชอบการจัดทำบัญชีคุมทรัพย์สนิของทาง
ราชการตามระเบียบที่เก่ียวของ 

๖.๕ การใช้ทรัพย์สนิที่ได้รบับรจิาค ให้เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สนิของทางราชการ (ข้อ ๓) และ
แนวทางการยืมทรัพย์สนิของทางราชการ (ข้อ ๔) แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๗ แนวทางการจัดเก็บ เก็บรักษา และจำหน่ายของกลาง 
๗.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนกังานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหนา่ยของกลาง พ.ศ.

๒๕๖๕ 
๗.๒ รองผู้กำกับการ (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบการ

ควบคุมดูแลการปฏบิัติ เก่ียวกับเก็บรักษา และจำหนา่ยของกลาง 
๗.๓ ผู้กำกับการสถานตีำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และ ของ

กลางเดือนละ ๑ คร้ัง วา่พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
๗.๔ พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์

ของกลาง พร้อมระบุเลขลำดบั และติดเลขลำดับกำกบัไว้ที่ของกลางด้วยก่อนนำไปเก็บรักษาในตู้เก็บรักษาของกลางทีล่๊อค
กุญแจเรียบร้อย กรณีของกลางนั้นมีค่ามากเชน่ เครื่องเพชร เคร่ือง ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือ เอกสารสำคัญต่าง ๆ 
หากเก็บรักษาไว้ที่สถานตีำรวจจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางที่บรรจุหีบห่อไปฝากไว้ที่กองบงัคับการตำรวจภูธรจังหวัดเชียงใหม่
หากเก็บรักษาไว้ที่กองบังคับการตำรวจภูธรจังหวัดเชียงใหม่ จะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางไปฝากไว้ที่กองการเงินสำนักงานตำรวจ
แห่งชาติ โดยให้ลงชื่อผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเปน็สำคัญ 

๗.๕ หัวหน้างานสอบสวน   
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๗.๕ หัวหน้างานสอบสวน สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชยีงใหม่ รับผิดชอบการเก็บรักษาลูกกุญแจ ตู้เก็บรักษา

ของกลาง 
๗.๖ เม่ือเห็นว่าของกลางที่เก็บรักษาไว้นัน้ หมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไปให้ดำเนนิการ ตามข้อ 415 

ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
๗.๗ ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนอยู่แล้ว เม่ือเจ้าหน้าทีไ่ด้แจง้หรือประกาศให้ทราบ 

แต่ผู้นั้นยงัไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นบัแต่วนัที่แจง้หรือประกาศให้ทราบ ให้ริบของกลางนัน้เป็นของรัฐและหมายเหตุไว้ใน
บัญช ี

๗.๘ ของกลางในคดีอาญาทีไ่มท่ราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ ในกรณีที่ประกาศไปแล้ว 
5 ปีนับแต่วนัประกาศ ยังไม่ไดต้ัวผู้มีสิทธิมารับของนัน้ ให้ริบเป็นของรัฐและจัดการทำนองเดียวกัน อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสทิธิจะ
ได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจา้หน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของคืนไปให้ถือกำหนดเวลา ๑ 
ปีนับแตว่ันทีผู่้มีสิทธไิด้ทราบ เวน้แต่ กำหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไว้ครบกำหนดก่อน ให้ถือตามกำหนดเวลาที่เร็วกว่า 

๗.๙ ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธไิด้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นัน้ยังไม่มารับของไป หากเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปีนบัแต่วันที่ผูน้ั้นมสีิทธิจะได้รับของไป
จากเจ้าหนา้ที่ผู้รักษา ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าทีผู่้รักษาแจ้งหรือประกาศ
ให้ผู้นั้นมารับของคืนเสยี 

๗.๑๐ การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเปน็จะตอ้งฟ้องว่า ผู้มี
สิทธิควรจะได้รับไมไ่ด้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เปน็เหตุให้ผู้นั้นได้รบัของคืน แต่หาก ภายในกำหนดเวลาที่กล่าว ผู้มี
สิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืนแต่มีเหตุขัดของมารับของนั้น ไปไมไ่ด้ใหเจ้าหน้าที่ผู้รักษา พิจารณาเหตุผล
ความจำเปน็จะผ่อนผนัให้เวลาแก่ผู้นั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได้ หากผู้มีสิทธิควรได้รบัของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่
ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐ ดังนี้ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นัน้ลงนามไว้เป็นหลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชี
ของกลาง และรายงานประจำวนัแล้วจัดการจำหน่ายตามระเบยีบฯ ต่อไป 

๗.๑๑ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐ หรือเป็นของที่บุคคลไม่อาจมีโดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้นเปน็ของ
ที่ควรขาย เชน่ อาวุธปืน เม่ือจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนญุาตจากเจา้พนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้
ปฏิบัติเปน็อย่างอื่น 

๗.๑๒ ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐและเป็นของทีช่ำรุดเสียหายไมม่ีราคาเป็นของทีป่ราศจากราคา โดยสภาพของ
มันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย เปน็ของที่ไม่ควรขายให้สำรวจเสนอผู้บังคับบัญชาสั่งทำลายเสีย 
หรือส่งไปยังเจา้หน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 

๗.๑๓ ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เปน็เครื่องประดับสถานที่
ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถานเปน็ของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย 

๗.๑๔ ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มีสถานทีจ่ัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถ
จะนำมาเก็บรักษาไวไ้ด้ให้ฝากไวย้ังสถานตีำรวจอ่ืนเก็บรักษาไวจ้นกว่าจะมารับคืนไป แล้วให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงาน
ประจำวนัและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเปน็ต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของ
กลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ดำเนนิการตามระเบยีบของกลางราชการว่าดว้ยการพสัดุ 

๗.๑๕ ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสยีหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหนา่ยหรือ
ป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกรจะขายเอาเงินเก็บรักษาไวก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการ
เถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี หากกระทำไปจะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ให้ระงับไม่ต้องขาย
หรือจัดการดังกล่าวมาข้างตน้ 

๗.๑๖ ของกลางอย่างใดจับได้ โดยสงสัยวาจะเป็นสิง่ของที่ได้มาจากการกระทำความผิดให้ผู้อ้างว่าเป็นเจา้ของนำ
หลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมากอ่นก็ดีให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนัน้ไปตรวจสอบที่กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง หากไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มารองทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศ
หาเจ้าของโดยติดไวท้ี่หน้าสถานตีำรวจเชน่เดียวกับ การเก็บของตก 

๗.๑๗ ผู้รักษาของกลางคนใด 
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๗.๑๗ ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่

เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริงหรือนำของกลางที่ยังไม่ควรจำหน่าย ไปจำหนา่ยจนเปน็เหตุ
ให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมใิช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับ
โทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบยีบขาราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือ
คาเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

๗.๑๘ เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ทีจ่ะมารบัหนา้ที่ใหม่จะต้องส่ง
มอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้
ภายในเวลาที่กำหนดได้ ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้แล้วมผีู้มารบัตำแหนงใหม่ ให้ดำเนินการรับมอบหมาย
ของกลางจากผู้รักษาราชการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแตว่ันเดินทางมารบัตำแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบต้องสำรวจ
สิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี ของกลางใดไมส่่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไวท้ั้งผู้มอบ
และผู้รับมอบ เม่ือรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสัง่ดำเนนิการสอบสวนต่อไป 
เมื่อผู้รับมอบได้ลงชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนทีป่รากฎในบัญชี และผู้มอบก็พน้จาก
หน้าที่ และความรับผิดชอบเทา่ที่ปรากฎในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไมบ่กพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่า
ขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเปน็ผู้รับผดิ 

๗.๑๙ ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนกไ็ด้ ในกรณีของ
กลางบางสิง่บางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเปน็ในหนา้ที่ชั่วคราว 
แต่การมอบหน้าที่นีจ้ะต้องรับผดิชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพสิูจนไ์ด้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะ
คุ้มครองได้ 

๗.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์หลักฐาน 
ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเปน็จะต้องตรวจ
พิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลางโดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดง
รายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มา โดยให้พนักงานสอบสวนปฏิบัตดิังต่อไปนี้ 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจง้ข้อหา พฤติการณ์ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้
ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชือ่ผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ ที่ไหนเมือ่ใด ความประสงค์ในการที่จะให้
ทำการตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบ 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพื่อ
ไม่ให้เสียผลในการตรวจพสิูจน ์

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางทีไ่ด้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วนัเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ
กลางนัน้ ๆ โดยจดบนัทึกเป็นขอ้ความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สงัเขปหรือถ้าสามารถ จะถา่ยภาพของกลางและสถานที่พบ
ได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไวด้้วย 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำใน
เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราคร่ังและมีปา้ยบอกชื่อคดีชนิด 
จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

(6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละคร้ังนัน้ จะตอ้งมีหลักฐานในการรับส่งทุกคร้ัง(7) การส่ง
เอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ให้บนัทึกข้อความตามแบบที่กำหนดส่งไปพร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่
ขอให้ทำการตรวจพิสูจน ์

(8) เมื่อได้รับแจงจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพิสจูน์เสร็จแล้ว ตอ้งมารับคืน
โดยเร็วที่สุดนบัจากวันทีไ่ด้รับแจ้ง 

(9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ที่กำหนดกองพิสูจนห์ลักฐานอาจไม่
รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได ้
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(10) การปฏิบัติเก่ียวกับการสง่เอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ตลอดจนการเก็บรักษาและ

บรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบตัติามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
ข้อ ๘ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
๘.๑ รองผู้กำกับการ (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบการเก็บ

รักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางที่ยดึ อายัด เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้า
ระบบหรือเข้าระบบบางสว่น เพือ่แลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมรีะบบควบคุมที่เพียงพอ และ
เหมาะสมตามประเภท 

๘.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก หัวหน้างานสอบสวน 
รับผิดชอบดำเนนิการ ดังนี ้

(๑) จัดทำบัญชีคุมสำนวนแยกเป็นรายปีโดยแยกประเภทสำนวนเป็น คดีอาญา และคดจีราจร พร้อมระบุ
รายละเอียดของสำนวน มีเลขคดีชื่อพนักงานสอบสวน ข้อกล่าวหา เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายดั ซึ่งตรงกับสมุดคุมบัญชีของ
กลาง เพื่อป้องกันไม่ใหถูกสับเปลี่ยนหรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชนทัง้ทางคดี
และรับทรัพย์สนิมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชี สำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกซ์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การ
ตรวจสอบและคน้หา 

(๒) ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 
(๓) จัดสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 12 มีนาคม 2567 

  

พันตำรวจเอก 
( จิรภาส  ศักดิ์สูง ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรสารภี จังหวัดเชียงใหม่ 
 


